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ПОЛОЖЕНИЕ  
О ЕДИНЫХ ПОДХОДАХ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ОЦЕНИВАНИЯ  

ОБУЧАЮЩИХСЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ  
С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЖУРНАЛОВ УСПЕВАИМОСТИ  

В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ  
В МБОУ «КРЫМСКАЯ ШКОЛА-ГИМНАЗИЯ» 

 

1.Общие положения 

1.1 Данное Положение разработано на основании действующего 

законодательства Российской Федерации о ведении документооборота и учета 
учебно-педагогической деятельности, в частности: Закона Российской 

Федерации №273-ФЗ от 29декабря 2012года «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 Закона Российской Федерации от 27 июля 2006г. N152-ФЗ «О 

персональных данных»; 
 Закона Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации»; 
 Постановления Правительства Российской Федерации от 17 

ноября2007 г. N 781 «Об утверждении Положения об обеспечении 
безопасностиперсональныхданныхприихобработкевинформационныхсистемах
персональныхданных»; 

 Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 г. № 1993 - р 
«ОбутвержденииСводногоперечняпервоочередныхгосударственныхимуницип
альныхуслуг,предоставляемыхорганамиисполнительнойвластисубъектов РФ и 
органами местногосамоуправления в электронном виде, атак же услуг, 
предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектовРФи 
муниципальными учреждениями; 

 ПисьмаФедеральногоагентствапообразованиюот29июля2009г.N17-

110«Об обеспечении защитыперсональныхданных»; 
 Письма Министерства Образования и Науки Российской 

Федерацииот13.08.2002г.№01-51-

088ин«Оборганизациииспользованияинформационныхикоммуникационныхре
сурсоввобщеобразовательныхучреждениях»; 

 Письмо  Минобрнауки России   от   15.02.2012   N   АП-147/07 
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«О методических рекомендациях повнедрению систем 
веденияжурналовуспеваемостивэлектронном виде». 

1.2 Электроннымкласснымжурналом(далее-

ЭЖ)называетсякомплекспрограммныхсредств,включающийбазуданныхи
средствадоступаи работы сней. 

1.3 Данное Положение устанавливает единые требования по 
ведениюэлектронногоклассногожурналавмуниципальномбюджетномоб
щеобразовательномучреждении«Крымская школа-гимназия»(далее– 

школа-гимназия). 

1.4 Электронныйклассныйжурналявляетсягосударственнымнормат
ивно-финансовымдокументом. 

1.5 Ведениеэлектронного классного журналаявляется 
обязательнымдлякаждогоучителя иклассногоруководителя. 

1.6 Поддержаниеинформации,хранящейся,вбазеданныхЭлектронн
огоклассногожурналавактуальномсостоянииявляетсяобязательным. 

1.7 ПользователямиЭлектронногоклассногожурналаявляются:адми
нистрацияШколы,учителя,классныеруководители,обучающиесяиродите
ли (законныепредставители). 

1.8 Ответственность за соответствие результатов учета 
действующимнормам и, в частности, настоящему положению и 
локальным актам, несетдиректор Школы. 

7. Задачи,решаемыеЭЖ 

Электронныйжурналиспользуетсядлярешенияследующихзадач: 

2.1 Автоматизация учета и контроля процесса успеваемости. 
Хранениеданныхобуспеваемостиипосещаемостиобучающихся. 

2.2 Создание единой базы календарно-тематического 
планирования повсемучебным предметамипараллелямклассов. 

2.3 Фиксированиеирегламентацияэтаповиуровняфактическогоусво
енияучебныхпрограмм. 

2.4 Выводинформации,хранящейсявбазеданных,набумажныйносит
ель, для оформления в виде документа в соответствии с 
требованиямиРоссийского законодательства. 

2.5 Оперативный доступ всем пользователям к оценкам за весь 
периодведенияжурнала,повсем предметам,влюбоевремя. 

2.6 Повышениеобъективностивыставленияпромежуточныхиитогов
ыхотметок. 

2.7 Автоматизациясозданияпромежуточныхиитоговыхотчетовучит
елей-предметников,классных руководителейиадминистрации. 

2.8 Прогнозированиеуспеваемостиотдельныхучениковиклассавцел
ом. 

2.9 Информированиеродителейиобучающихсячерезинтернетобусп
еваемости, посещаемости детей, их домашних заданиях и 
прохождениипрограммпоразличнымпредметам. 

2.10 Возможностьпрямогообщениямеждуучителями,администрац
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ией,родителямииобучающимисявнезависимостиотихместоположения. 
2.11 Повышениеролиинформатизацииобразования,организацияоб

учениясиспользованием сетевых образовательныхресурсов. 
2.12 Создание условий для сетевого взаимодействия всех 

участниковобразовательногопроцесса:педагогов,обучающихсяиих 
родителей. 

8. ПравилаипорядокработысЭЖ 

3.1 Вход в систему «Электронный журнал» возможен 
поадресуhttps://eljur.ru/elektronnyj-dnevnik-zhurnal-vhod-v-sistemu-hello. 

Доступосуществляетсяпосредствомвведения имени пользователяи 
пароля. 

3.2 ПользователиполучаютреквизитыдоступакЭЖвследующемпор
ядке: 

 учителя,классныеруководители,администрацияполучаютреквизи
ты доступауадминистратора электронногожурнала; 

 родители и обучающиеся получают реквизиты доступа у 
классногоруководителя. 

3.3 Все пользователи электронного журнала несут ответственность 
засохранностьсвоихперсональныхреквизитовдоступа. 

3.4 Классныеруководителисвоевременноследятзаактуальностьюда
нныхобобучающихся Школы-гимназии. 

3.5 Учителя аккуратно и своевременно заполняют данные об 
учебныхпрограммахиихпрохождении,обуспеваемостиипосещаемостиобу
чающихся,домашнихзаданиях. 

3.6 ЗаместительдиректорашколыпоУВРосуществляетпериодически
йконтрольнад ведениемЭлектронного журнала. 

3.7 Родителям обучающихся доступна для просмотра информация 
обуспеваемости, посещаемости и расписании только своего ребёнка, а 
такжеинформацияо 
событияхшколыкаквнутрикласса,такиобщегохарактера. 

3.8 В 1-х классах оценки, домашнее задание в электронный журнал 
поучебнымпредметамнеставятся.Ведетсятолькоучетприсутствия,отсутст
вия,движениеобучающихся,записьтемуроков,осуществляетсяобщениеуч
ителя сродителями. 

 

9. Функциональныеобязанностиспециалистов 

МБОУ«Крымская школа-гимназия» позаполнениюэлектронного 

журнала 

9.1. АдминистраторЭЖвОО 

4.1.1 Разрабатывает,совместносадминистрациейШколы-

гимназии,нормативнуюбазуповедениюЭЖ. 
4.1.2 Обеспечиваетправо

 доступаразличнымкатегориямпользователейна 
уровнеШколы-гимназии 
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4.1.3 ОбеспечиваетфункционированиесистемывШколе-гимназии. 

4.1.4 Размещает ссылку в ЭЖшкольного сайта для ознакомления 
снормативно–
правовымидокументамиповедениюЭЖ,инструкциюпоработесЭЖдляуче
ников,родителей(законныхпредставителей),педагогов. 

4.1.5 ОрганизуетвнедрениеЭЖвШколу-

гимназиювсоответствиисинформацией,полученнойотзаместителядирект
орапоУВР,вводитвсистемупереченьклассов,сведенияоклассныхруководи
телях,списокучителейдлякаждогокласса,режимработыШколы-

гимназиивтекущемучебномгоду,расписание. 
4.1.6 Ведёт мониторинг использования системы

 администрацией,класснымируководителями,учителями. 
4.1.7 Вводитновыхпользователейвсистему. 

4.1.8 КонсультируетпользователейЭЖосновнымприемамработысп
рограммнымкомплексом. 

4.1.9 ПредоставляетреквизитыдоступакЭЖадминистрацииШколы-

гимназии,учителям,класснымруководителям(для 
учениковиихродителей). 

4.1.10. Осуществляет связь со службой технической
 поддержкиразработчикаЭЖ. 

9.2. Директор 

4.2.1 Разрабатывает и утверждает нормативную и иную 
документациюШколы-гимназииповедениюЭЖ. 

4.2.2 НазначаетсотрудниковШколы-

гимназиинаисполненияобязанностейвсоответствиисданным 
положением. 

4.2.3 Создает все необходимые условия для внедрения и 
обеспеченияработы электронного журнала в учебно-воспитательном 
процессе и процессеуправленияШколой-гимназией. 

4.2.4 ОсуществляетконтрользаведениемЭЖ. 

9.3. Классныйруководитель 

4.3.1 Еженедельноконтролируетпосещаемостьобучающихсячерезс
веденияопропущенныхурокахвсистеме. 

4.3.2 Контролируетвыставлениеучителями-

предметникамиоценокобучающимся класса. В случае нарушения 
учителями своих обязанностейинформируетзаместителя 
директорапоУВР. 

4.3.3 Вначалекаждогоучебногогода,совместносучителями-

предметникамипроводитразделение классанаподгруппы. 
4.3.4 Систематическиинформируетродителейоразвитииобучающег

ося,егодостижениях черезпросмотр электронногодневника. 
4.3.5 Сообщает администратору ЭЖ о необходимости ввода 

данныхученика в систему (по прибытии нового ученика) или удалении 
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(после еговыбытия). 
4.3.6 Выверяетправильностьанкетныхданныхобученикахиихродит

елях. Регулярно, не реже одного раза в месяц, проверяет 
изменениефактическихданныхиприналичиитакихизмененийвноситсоотв
етствующиепоправки. 

4.3.7 Еженедельновразделе«Посещаемость»ЭЖвыверяетправильн
остьсведенийопропущенныхурокахобучающимися,ипринеобходимостик
орректируетихсучителями-предметниками. 

4.3.8 ПредоставляетреквизитыдоступародителямиобучающимсяШ
колык ЭЖиосуществляетихконтрольдоступа. 

4.3.9 Присвоевременном,полномикачественномзаполненииэлектр
онного журнала классный руководитель формирует отчеты по работе 

вэлектронномвиде: 
 «Отчетопосещаемости класса»(по месяцам). 

 «Предварительныйотчетклассногоруководителязаучебныйперио
д». 

 «Отчетклассногоруководителязаучебныйпериод». 

 «Итогиуспеваемостиклассазаучебныйпериод». 

 «Своднаяведомостьучетауспеваемостиобучающегосякласса». 

 «Своднаяведомостьучетапосещаемости». 

 «Своднаяведомостьучетадвиженияобучающихся». 

4.3.10. Ведетмониторингиспользованиясистемыобучающимисяиих
родителями. 

4.3.11. ПолучаетсвоевременнуюконсультациюуадминистратораЭ
Жпо вопросамработысэлектроннымжурналом. 

4.3.12. Категорическизапрещаетсядопускатьобучающихсякработес
электроннымжурналомподлогиномипаролемклассногоруководителя. 

9.4. Учитель-предметник 
4.4.1 Заполняет ЭЖ в день проведения урока, отсрочено – до 

24.00часовкаждогодня. 
4.4.2 Систематическипроверяетиоцениваетзнанияобучающихся,от

мечаетпосещаемость. 
4.4.3 Вслучаеболезни 

основногоучителязаменяющийегоучительзаполняетЭЖвустановленномп
орядке.Подписьидругиесведенияделаютсявжурналезамещения уроков. 

4.4.4 Оповещает классных руководителей и родителей 
неуспевающихобучающихсяиобучающихся,пропускающихзанятия. 

4.4.5 Ежедневнозаполняетданныеподомашнимзаданиям  до 16-00. 

4.4.6 Выставляетитоговыеотметкиобучающихсязачетверть,полуго
дие,год,экзамениитоговые,непозднеесроков,оговоренныхприказомпошко
ле,позавершенииучебногопериода: 



6  

1) в классах,где непроводится 
итоговаяаттестация,выставляетгодовыеотметкиидублирует ихвграфе 
«Итоговые»; 
2) в9-

хклассахпослезаполненияграфы«Годоваяотметка»,выставляетотметкипо
слепроведенногоэкзаменавграфу«Экзамен»,азатемвсемобучающимсявыс
тавляетитоговыеотметкисучетомгодовойиэкзаменационнойотметок(если
экзаменподанномупредметунепроводился,тоитоговаяотметка 
дублируетгодовую); 
3) в11-

хклассахвграфу«Экзамен»выставляетколичествобаллов,полученных на 
экзамене. 

4.4.7 Создаёткалендарно-

тематическоепланированиеиразмещаетеговЭЖ в соответствии с 
расписанием. Количество часов в учебно-

тематическомпланированиидолжно соответствоватьучебномуплану. 
4.4.8 Журнал надомного обучения распечатывается еженедельно 

для ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся 
на дому.  

4.4.9 Всезаписиповсемучебнымпредметам(включаяурокииностран
ного языка) ведётна русском языке с обязательным указанием 
нетолькотемуроков,ноитемпрактических,лабораторных,контрольныхраб
от. 

4.4.10 Вначалекаждогоучебногогода,совместноскласснымруководи
телем проводит разделение класса на подгруппы. Записи 
ведутсяиндивидуальнокаждым учителем, ведущимгруппу.Перевод 
обучающихсяизгруппывгруппуможетбытьпроизведенадминистраторомЭ
Жвсоответствиисприказом пошколе. 

4.4.11 Результатыоцениваниявыполненныхобучающимисяработко
нтролирующего характера выставляет  и корректирует в течение 20 

рабочих дней. 
4.4.12 Присвоевременном,полномикачественномзаполненииэлектр

онногожурналаформируетотчетыпо работевэлектронномвиде: 
 «Предварительныйотчетзаучебныйпериод». 

 «Отчетпоитогамуспеваемостиклассазаучебныйпериод,итоговый
». 

 «Своднаяведомостьучетауспеваемостиобучающихсякласса». 

4.4.13 Обсуждаетивноситпредложенияпо улучшениюработысЭЖ. 

4.4.14 Категорически запрещается допускать обучающихся к 
работе сэлектроннымжурналом под логином ипаролем учителя. 

9.5. Секретарь 

4.5.1 Предоставляетспискиклассов(контингентаШколы)исписокуч
ителей администраторуЭЖ всрокдо5сентябрякаждогогода. 
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4.5.2 ПередаетадминистраторуЭЖинформациюдлявнесениятекущ
их изменений по составу контингента обучающихся, учителей и 
т.д.(еженедельно). 

9.6. ЗаместительдиректорапоУВР 

4.6.1 Совместносдругимиадминистративнымисотрудникамиразра
батывает нормативную базуучебногопроцессадля веденияЭЖ 
дляразмещенияна сайте Школы-гимназии. 

4.6.2 Формируетрасписаниезанятийпоклассам,учителямикабинета
мвначалеучебногогода.Принеобходимостипроводиткорректировкураспи
сания.ОбеспечиваетданнымиадминистратораЭЖ. 

4.6.3 ПолучаетотадминистратораЭЖсвоевременнуюиндивидуальн
уюконсультациюповопросамработысэлектроннымжурналом. 

4.6.4 Анализируетданныепорезультативностиучебногопроцесса,ко
рректируетего,принеобходимостиформируетнеобходимыеотчетывбумаж
номвиде поокончаниюучебныхпериодов: 

 «ДинамикадвиженияобучающихсяпоШколе». 

 «Наполняемостьклассов». 

 «Итоговыеданныепообучающимся». 

 «Отчетопосещаемости класса»(помесяцам). 

 «Отчетклассногоруководителязаучебныйпериод». 

 «Итогиуспеваемостиклассазаучебныйпериод». 

 «Своднаяведомостьучетауспеваемостиобучающихсякласса». 

 «Своднаяведомостьучетапосещаемости». 

4.6.5 Осуществляетпериодическийконтрользаработойсотрудников
по ведениюЭЖ: 

 активностьучителейвработе сЭЖ; 

 наполняемостьтекущихоценок; 

 учетпройденногоматериала; 

 записьдомашнегозадания; 

 активностьродителей иучащихся вработесЭЖ. 

10. Выставлениеитоговыхоценок 

5.1 Итоговыеотметкиобучающихсязачетверть,полугодие,годдолжн
ыбытьобоснованы. 

5.2 Для объективной аттестации обучающихся за четверть и 
полугодиенеобходимоналичиеколичестваоценоквустановленномпорядке
собязательнымучетомкачествазнанийобучающихсяпописьменным,лабор
аторным и практическим работам. Это особенно важно соблюдать 
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потакимпредметам,какрусскийязык,литература,математика,окружающи
й 

мир, физика, химия. Итоговая отметка по этим предметам выставляется 
всоответствиистребованиями. 

5.3 Выставление учителем оценок за отчетный период 
обучающимсяосуществляетсявразделе «Итоговыеотметки». 

5.4 Вконцеотчетныхпериодовоценкиобучающимсязачетверть,полу
годие,годучительвыставляетвсроки,определенныеприказомдиректораОУ 
ивсоответствии со среднейоценкой. 

5.5 Привыставлениичетвертных,полугодовых,годовых,итоговыхот
метокне допускается записи«н/а». 

5.6 Учащимся 1классов четвертные, годовые и итоговые оценки 
невыставляются. 

5.7 Поокончаниюучебногогодаучительзаполняетраздел«Итог»: 

 2-8,10классы-дублируетсягодоваяоценка; 

 9классы-

выставляетсясредняяоценкамеждугодовойиэкзаменационной; 
 11классы-выставляетсясредняяоценкапопредметуза10и11классы. 

5.6Переводсреднейоценкивтрадиционнуюотметкуосуществляется
всоответствии стаблицей: 

Средняяоценка Отметка 

2,6 -3,4 3 

3,6 -4,4 4 

4,6 -5 5 

 
При средней оценки 2,5; 3,5; 4,5 отметка выставляется на 

усмотрениеучителясобоснованиемвыставленнойотметкивсоответствиисв
ыполнениемконтрольных,самостоятельныхипроверочныхработ,диктанто
в,сочиненийи изложений. 

5.7.Выставлениегодовыхотметокосуществляетсякаксреднееарифм
етическоеотметокзачетверть(полугодие).Присреднейарифметичес
кой2,5;3,5;4,5годоваяотметкавыставляетсявсоответствиистаблице
й: 

 для2-9 классов: 
 

Отметка 

1 четверть 2 четверть 3 четверть 4 четверть Годовая 

2 3 3 2 2 

2 2 3 3 3 
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2 3 2 3 3 

3 4 4 3 3 

3 3 4 4 4 

3 4 3 4 4 

4 5 5 4 4 

4 4 5 5 5 

4 5 4 5 5 

 

 для10-11классов: 
 

Отметка 

1полугодие 2полугодие Годовая 

2 3 3 

3 2 2 

3 4 4 

4 3 3 

4 5 5 

5 4 4 
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5.8 В случае наличия у обучающегося справки о 
медицинскойгруппездоровьянаурокахфизическойкультурыоцениваютсяполо
жительнотеоретическиезнанияпопредмету.Запись«осв.»вжурналенедопускает
ся. 

5.9 Итоговые отметки выставляютсяне позднее2-х дней до 
окончанияучебного периода. 

11. Учетпосещаемостиобучающихся. 
6.1. Учитель обязан ежесуточно отмечать отсутствующих 

обучающихсянауроке. 
6.2. В клетках для отметок посещаемости обучающихся учитель 

имеетправо указывать только один из следующих символов выпадающего 
списка встолбце«Посещаемость»: 

 ОТ-причинаотсутствиянеизвестнаилиневведена; 

6.3. Обучающиеся, имеющие медицинскую справку об 
освобожденииот физических нагрузок, не отмечаются символом «ОТ» как 
отсутствующиена урокахфизической культуры. Они должныприсутствовать 
на уроке ивыполнятьиндивидуальные задания. 

6.4. Классныйруководительежедневнопроизводитрегистрациюфактапр
исутствия/отсутствия обучающегося на занятиях с указанием 
причиныотсутствия(уважительная/неуважительнаяпричина). 
Есливграфе«Причина»стоитОТ,этозначит,чтопричинаотсутствияобучающего
сянеизвестнаилиневведена.Классныйруководительпослевыяснения причин 
отсутствия обучающихся своего класса должен 
выполнитькорректировкупричинпропущенныхуроковна: 

 У-пропускпоуважительнойпричине; 

 Б-пропускпоболезни; 

 Н-пропускпонеуважительнойпричине. 

6. Контрольихранение 

6.1 ДиректорШколы,заместителипоучебно-

воспитательнойработе,администраторЭЖобеспечиваютбесперебойноефункц
ионированиеЭЖ. 

6.2 Вконцекаждойчетверти,полугодияуделяетсявниманиеобъективност
ивыставленныхтекущихиитоговыхоценок,наличиюконтрольныхи 
текущихпроверочныхработ. 

6.3 РезультатыпроверкиЭЖзаместителемдиректораШколыдоводятсядо
сведенияучителейиклассныхруководителей. 

6.4 Данные ЭЖ из электронной формы в качестве печатного 
документаинформациявыводитсянапечатьизаверяетсявустановленномпорядк
е. 

6.5 Школаобеспечиваетхранение: 

 журналов успеваемости обучающихся на электронных и 
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бумажныхносителях -5лет. 
 изъятыхизжурналовуспеваемостиобучающихсясводныхведомостей 

успеваемости  -25 лет. 
7. Отчетныепериоды 

7.1 ОтчетпоактивностипользователейприработесЭЖсоздаетсяодинразв
месяц. 

7.2 Отчетыпоуспеваемостиикачествуобучениясоздаютсяпоокончаниика
ждой четверти,полугодия,вконце года. 

8. Праваиответственностьпользователей 

8.1 Все пользователи имеют право на своевременные консультации 
повопросамработы сЭЖ. 

8.2 ПользователиимеютправодоступакЭЖежедневноикруглосуточно. 
8.3 Учителя-

предметникииклассныеруководителиимеютправозаполнятьЭЖнаурокеиливс
пециальноотведенныхместах. 

8.4 Учителянесутответственностьзаежедневноеидостоверноезаполнени
еоценокиотметокопосещаемостиобучающихся. 

8.5 Классныеруководителинесутответственностьзаактуальностьсписков
классови информацииобобучающихся иихродителях. 

8.6 Ответственноелицо,назначенноеприказомдиректораШколы,несетот
ветственностьзатехническоефункционирование ЭЖ. 

8.7 Всепользователинесутответственностьзасохранностьсвоихреквизит
овдоступа. 

9. Предоставление услуги информирования обучающихся и 
ихродителей(законныхпредставителей)орезультатахобучениячерезЭЖ 

9.1 ПриведенииучетауспеваемостисиспользованиемЭЖобучающимсяи
их 
родителям(законнымпредставителям)обеспечиваетсявозможностьоперативно
гополученияинформациибезобращенияксотрудникам Школы 
(автоматически). 

9.2 Информацияопрогнозеитоговойуспешностиобучающихсязаотчетны
й период (четверть, полугодие, год), об итоговом оценивании должнабыть 
доступна обучающимся и их родителям (законным представителям) 
непозжесуток после получениярезультатов 
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